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INSTRUGAO NORMATIVA DO ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE LICENCIATURA
EM LETRAS LINGUA PORTUGUESA DA FACL

DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

O objetivo do Curso de Licenciatura em Letras Lingua Portuguesa é formar professores de
lingua e de literatura vernaculas para atuarem na Educagao Basica. Esta Instrugéo
Normativa apresenta as normas que regem a realizagdo do estagio supervisionado
obrigatorio e nao obrigatério do Curso de Letras Lingua Portuguesa da FACL, fundamenta-
se na Lei Federal n® 11788/2008, que dispde sobre o estagio de estudantes de modo geral,
e na Resolucao n° 4262/2012, da Universidade Federal do Pard, e adequa-se aos aspectos
legais da Resolugdo CNE/CP n° 2, de 1° de julho de 2015, que define as Diretrizes
Curriculares Nacionais para a formacgao inicial em nivel superior (cursos de licenciatura,
cursos de formacgao pedagdgica para graduados e cursos de segunda licenciatura) e para a
formacao continuada, e da Resolugao CONSEPE/UFPA n° 5.231, de 23 de outubro de 2019,
que aprova o Projeto Pedagogico do Curso de Licenciatura em Letras Lingua Portuguesa,
de interesse do Campus Universitario de Abaetetuba.

CAPITULO |
DA DEFINICAO E DAS FINALIDADES

Art. 1° O estagio supervisionado do Curso de Letras Lingua Portuguesa é atividade
académica obrigatéria que consiste no exercicio da pratica docente, sob a
responsabilidade de um profissional habilitado na mesma area de formagao.

Art. 2° O estagio supervisionado, como processo educativo de aprendizagem e de
formacao profissional, tem como finalidades:

| - oportunizar a vivéncia da dinamica e da rotina escolares relacionadas ao ensino e a
aprendizagem da lingua portuguesa materna;

Il - permitir a contextualizagao das competéncias necessarias ao exercicio da docéncia;

lll - ensejar reflexdes tedrico-praticas a partir da analise de dados relativos ao ensino e a
aprendizagem da lingua em contextos
escolares ou similares;

IV - possibilitar, pelo constante contato com a realidade educacional, avaliagdes periodicas
do projeto pedagdgico do Curso de Licenciatura em Letras Lingua Portuguesa;

V - viabilizar o planejamento e desenvolvimento de alternativas didaticas, bem como a
aplicacao de recursos didaticos, necessarios ao acolhimento e ao trato da diversidade;

VI - sedimentar a formagao académica do estagiario, promovendo a integragao de saberes
tedrico-metodologicos ja estudados no curso e permitindo a formagao de um professor
pesquisador que atue de maneira ética e comprometida com a educacgao escolar.



CAPITULO II
DA ORGANIZAGAO E DO FUNCIONAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Art. 3° O Estagio Supervisionado no Curso de Licenciatura em Letras Lingua Portuguesa,
totaliza 405 (quatrocentas e cinco) horas, com inicio a partir da segunda metade do Curso,
tendo como objetivo proporcionar aos alunos graduandos a efetiva atuagdo docente e o
desenvolvimento de atividades académicas em ambiente escolar formal. Divide-se em 4
(quatro) atividades curriculares:

| - Estdgio |: Observagao no Ensino Fundamental, com 90 (noventa) horas;

[l — Estdgio II: Intervengdo no Ensino Fundamental, com 105 (cento e cinco) horas;
[ll — Estagio Ill: Observagéo no Ensino Médio, com 90 (noventa) horas;

IV — Estdgio IV: Intervencdo no Ensino Médio, com 120 (cento e vinte) horas.

Paragrafo unico. Ao discente que exerca atividade docente regular na educagao basica, em
Lingua Portuguesa materna, em instituicdo de ensino reconhecida pelo MEC,
concomitantemente a realizacao das disciplinas de estagio curricular supervisionado, e que
comprove o exercicio da funcdo por documento de valor legal é facultada a convalidagao
de até 200 (duzentas) horas da carga horaria mencionada no caput deste artigo, a serem
computadas da carga horaria de atividades praticas definidas pela Coordenagao de
Estagios e Praticas da FACL.

Art. 4° As atividades curriculares de Estdgio deverdo comportar 03 (trés) subturmas, de
modo que cada uma fique sob a responsabilidade de um professor orientador, que podera
ser qualquer docente do Curso.

Art. 5° O estagio curricular supervisionado devera ser realizado em instituicdes de ensino
publicas ou privadas reconhecidas pelo MEC, em turmas de 6° ao 9° ano (52 a 82 série) ou
de 32 a 42 etapas (Educacdo de Jovens e Adultos — EJA) do Ensino Fundamental e em
turmas do 1° ao 3° ano do Ensino Médio.

§ 1° E vedado o estdgio curricular obrigatério em turmas de cursos supletivos, pré-
vestibulares, preparatérios para concursos e em outros cursos que, do ponto de vista legal,
nao figuram como ensino regular de nivel basico.

§ 2° Em conformidade com o projeto pedagdgico do curso, as atividades de extenséo, de
monitorias e de iniciagao cientifica na educagao superior desenvolvidas pelo discente terao
carga horaria contabilizada em atividades complementares, ndo podendo ser equiparadas
ao estagio supervisionado.

§ 3° E vedado ao académico que é professor ou exerce funcdo pedagdgica ou
administrativa realizar o estagio curricular obrigatério na escola em que trabalha.

§ 4° As atividades praticas em ambiente escolar constardo das seguintes etapas:



a) Observacdo em sala de aula, para levantamento de informacdes e de dados sobre a(s)
turma(s), o professor colaborador, os materiais didaticos disponiveis na escola, o
planejamento curricular do professor, o projeto politico pedagégico da escola, os
conteudos a serem ensinados e aprendidos no periodo do estagio, entre outras
informagdes pertinentes a elaboragao de um projeto de intervengao;

b) Elaboragdo de um projeto de intervengao, para o ensino de lingua portuguesa e suas
respectivas literaturas, consoante as orientagdes curriculares oficiais, ao projeto
pedagogico da escola e com a anuéncia do professor orientador e do professor
colaborador;

c) Regéncia compartilhada, para experienciar a pratica docente por meio da execugédo do
projeto de ensino, com acompanhamento e cooperagao do professor colaborador.

§ 5° A fim de garantir o disposto no caput deste artigo, as turmas do Curso de Letras
Lingua Portuguesa da FACL que funcionam em periodo letivo intensivo deverao realizar as
atividades curriculares de Estagio |, Estagio Il, Estagio lll e Estagio IV no periodo extensivo
imediatamente posterior ao periodo do desenho curricular no qual figuram.

§ 6° Para realizagdo das atividades curriculares de Estagio Supervisionado obrigatdrio, o
académico deverd solicitar matricula a Secretaria Geral de Graduagdo (SEGG), enviando
Formulario especifico devidamente preenchido ao e-mail segg-abaete@ufpa.br, na fase de
matricula correspondente ao periodo em que figuram as referidas atividades no desenho
curricular.

Art. 6° O estagio, como ato educativo supervisionado, devera ser orientado por um docente
da FACL e, na escola, acompanhado por um professor colaborador da area de lingua
portuguesa.

§ 1° O professor colaborador deve ser da area de lingua portuguesa e seu trabalho sera
objeto de observagdo e reflexdo durante as atividades de estagio, que devem ser
comprovadas por meio de assinatura na ficha de registro das atividades de estagio
(modelo em anexo).

§ 2° O professor colaborador deve concordar que o aluno execute, durante o periodo do
estagio, um projeto de intervencdo (regéncia) e que tenha acesso aos textos produzidos
pelos alunos da(s) turma(s) por ocasiao da regéncia (modelo da carta de aceite em anexo).

§ 3° Durante a realizagao da regéncia, o professor colaborador devera acompanhar as
aulas e atestar sua realizagao, por meio de assinatura na ficha de registro das atividades de
estagio, a cada hora-aula ministrada.

§ 4° Os impedimentos que porventura o professor colaborador possa apresentar ao
processo de estagio ndo serdo aceitos como justificativa para a ndo realizacdo do estagio
e/ou da ma qualidade de trabalhos académicos apresentados.



Art. 7° A selegdo da escola que consistira em locus das atividades praticas de estagio sera
de responsabilidade do professor orientador do estagio ou do discente.

§ 1° Quando o l6cus for selecionado pelo discente, o professor orientador aceitara a
escolha somente mediante anuéncia da Coordenacgao de Estagios e Praticas da FACL.

§ 2° A realizacdo das atividades praticas de estdgio supervisionado obrigatério em
municipio diferente daquele no qual a disciplina seja ofertada sera condicionada a anuéncia
do professor orientador, que devera julgar a opgao do discente em conformidade com o
que estiver previsto no plano de curso da disciplina.

Art. 8° As etapas discriminadas no § 4° do Art. 4° desta Instru¢do Normativa poderédo ser
desenvolvidas em grupos de até 03 (trés) académicos estagidrios.

§ 1° Os trabalhos finais de avaliagdo das atividades curriculares de Estagio obrigatdrio
deverao ser feitos individualmente, podendo ser produzidos sob a forma de relatério de
estagio, artigo académico ou diario reflexivo, dentre outros, a escolha do professor
orientador do estagio.

§ 2° Os trabalhos mencionados no paragrafo anterior serdo apresentados na Jornada
Académica de Estagios do Campus de Abaetetuba.

Art. 9° Os académicos regularmente matriculados nas atividades de estagio curricular
supervisionado (obrigatério) serdo incluidos em apdlice de seguro contra acidentes
pessoais, contratado pela UFPA, nos termos da Resolugao CONSEPE/UFPA n° 4.262, de 22
de margo de 2012, e conforme o disposto na Lei n°® 11.788, de 25 de setembro de 2008.

CAPITULO Il
DA ALOCAGAO DE CARGA HORARIA NO PLANO INDIVIDUAL DE TRABALHO DO
PROFESSOR ORIENTADOR DE ESTAGIO

Art. 10° Para efeito de contabilizagdo de carga horaria no Plano Individual de Trabalho do
professor orientador de estdgio, serd considerada a distribuicdo discriminada na tabela
abaixo:

Disciplina CH Tedrica CH Pratica CH Orientacdo CH Preparacdo Total semanal

Estagio | - - 06 06
Estagio Il - 04 03 04 11
Estagio lll - - 06 - 06

Estagio IV . 04 04 04 12



CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DO ESTAGIARIO

Art. 11 O académico estagiario é o aluno regularmente matriculado nas disciplinas de
estagio curricular supervisionado.

Paragrafo unico. Ao académico de estagio curricular supervisionado compete:

| — informar-se sobre a Instrugdao Normativa do estagio supervisionado do curso e cumpri-
lo;

Il — definir com o professor orientador o campo e as condigdes para o cumprimento das
atividades praticas de estagio;

[l — comparecer ao estagio pontualmente, nos dias, horas e locais estipulados e
comunicar, com antecedéncia de, no minimo, 48 horas, a sua auséncia nas atividades
previstas, a escola campo de estdgio e ao professor orientador;

IV — manter atitude ético-profissional no desenvolvimento de todas as atividades;

V — avaliar, constante e criticamente, o seu desempenho na fungao docente;

VI — apresentar ao professor orientador e ao professor colaborador, com no minimo 48
horas de antecedéncia ou no prazo estipulado pelo professor orientador, o projeto de
intervencao e/ou o planejamento das atividades a serem desenvolvidas no campo de

estagio;

VII — respeitar as normas estabelecidas pela instituicdo campo de estagio, inclusive no que
diz respeito a apresentacao pessoal, vestindo-se adequadamente;

VI = manter atitude de atencdo, disciplina, discricdo e colaboragdo durante sua
permanéncia no campo de estagio;

IX — apresentar as atividades e os documentos de estagio solicitados pelo professor
orientador, obedecendo aos prazos por ele estipulados;

X — cumprir as etapas previstas para a realizagdo do estagio, conforme discriminadas no §
4° do Art. 4° desta Instrugdo Normativa.

Art. 12 O estagiario devera solicitar:

| — Carta de apresentagdo a escola campo de estagio, emitida pela coordenagado de
estagios e praticas da faculdade;

Il — Carta de autorizacao para a realizagao das atividades praticas de estagio, assinada
pela dire¢cao ou pela coordenagéao pedagogica da escola campo de estagio;



[ll — Ficha de registro das atividades praticas de estagio, datada e assinada pelo professor
colaborador, para ser entregue ao professor orientador, a fim de comprovar a realizagao
das atividades.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUIGOES DO PROFESSOR ORIENTADOR DO ESTAGIO

Art. 13 O professor orientador do estagio curricular supervisionado obrigatério deve ser
licenciado em Letras, habilitagdo em Lingua Portuguesa, com comprovada experiéncia
docente na educacao basica e designado em reunido colegiada da faculdade.

Paragrafo unico. Compete ao professor orientador:

| — planejar as atividades tedricas e praticas de estagio curricular supervisionado, de modo
a resguardar as especificidades do curso, e submeter o plano de curso a apreciagao da
coordenacao de estagios e do conselho da faculdade;

[l - entrar em contato com a diregdo, a coordenagédo pedagdgica e professor(es) da escola
campo de estagio, em coparticipacdao com o coordenador de estdgios da faculdade, para
firmar compromisso entre as partes e compartilhar informagdes relativas ao
desenvolvimento das atividades;

[ll — orientar os académicos estagiarios no planejamento e execugao de todo o trabalho a
ser desenvolvido durante a realizacao do estagio;

IV — mediar a solugao de dificuldades encontradas pelo académico durante a realizagao
das atividades de estagio, dentre outras formas, indicando fontes de pesquisa e de
consulta;

V - informar aos académicos estagiarios sobre as normas, procedimentos e critérios de
avaliagao do estagio curricular supervisionado;

VI — organizar e divulgar cronograma de estdgio, assim como entregar aos académicos as
cartas de apresentacao e de autorizacdo para realizacdao das atividades no campo de
estagio;

VIl — orientar efetivamente os estagiarios em suas atividades de estdagio;

VIII - conferir o cumprimento das horas de estdagio curricular supervisionado, assim como
receber, analisar e avaliar relatérios e outros documentos pertinentes a realizagdo das

atividades;

IX — comunicar a escola campo de estagio sobre as eventuais alteragdes que venham a
ocorrer nas atividades de estagio;

X — propor, sempre que necessario, a reformulagao das normas gerais de estdagio curricular



supervisionado, com base em novas experiéncias;

XI - avaliar, em conjunto com os demais profissionais envolvidos no estagio, as etapas
previstas e realizadas, em fungao dos objetivos e critérios propostos;

XIlI — entregar ao coordenador de estagio a documentagao comprobatéria da realizagao do
estagio pelo académico;

XIII - resolver, junto com a coordenagao de estagio do curso de Letras Lingua Portuguesa e
a diregao da faculdade, casos omissos nesta Instrugdo Normativa;

XIV = cumprir e fazer cumprir esta Instrugdo Normativa.

CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES DO COORDENADOR DE ESTAGIO

Art. 14 O coordenador de estdgios e praticas em lingua portuguesa deve ser um
profissional vinculado ao Curso de Letras Lingua Portuguesa da Faculdade de Ciéncias da
Linguagem, designado em reunido colegiada da faculdade.

Paragrafo unico. Compete ao coordenador de estagio:

| — coordenar e acompanhar as atividades desenvolvidas em funcao do estagio,
colaborando com o professor orientador em todas as etapas do estdgio curricular
supervisionado;

Il - entrar em contato com instituicdes escolares, motivando-as a estabelecer parceria no
sentido de receber os académicos estagiarios, ampliando as possibilidades de campos de
estagio;

lll — esclarecer duvidas sobre o estagio curricular supervisionado aos académicos e aos
professores orientadores envolvidos no estagio;

IV — propor, sempre que necessario, reformulagao das normas de estdgio, com base em
observacdes e avaliacdes do desenvolvimento das atividades de estagio e na legislagcao
vigente;

V - comunicar aos campos de estagio sobre as alteragdes que venham a ocorrer nas
normativas de estagio da faculdade;

VI - tomar decisbes necessarias ao andamento do estagio curricular supervisionado,
qguando do afastamento temporario do professor orientador;

VIl — promover reunides periddicas, com a participacao dos académicos estagiarios, dos
professores orientadores e dos demais profissionais envolvidos no estagio, com o objetivo
de trocar experiéncias e analisar o desenvolvimento do estagio, visando o aperfeicoamento



das atividades;

VIII — assinar certiddes, declaragées e documentos relacionados ao estagio curricular
supervisionado;

IX — solicitar, a PROAD/UFPA, a contratagao de apdlice de seguro coletivo contra acidentes
pessoais aos académicos regularmente matriculados e que estejam em atividade de
estagio curricular supervisionado obrigatorio;

X — resolver, junto com a diregdao da faculdade e os professores orientadores, casos
omissos nesta Instrugdo Normativa;

XI — cumprir e fazer cumprir esta Instrugdo Normativa.

CAPITULO VI
DOS CRITERIOS DE AVALIAGAO DO ACADEMICO ESTAGIARIO

Art. 15 A avaliagcao da aprendizagem nas disciplinas de estagio curricular supervisionado
devera ser consoante aos objetivos definidos no Projeto Pedagdgico do Curso e as
diretrizes curriculares nacionais normatizadas pela Resolugdo CNE/CP n° 2, de 1° de julho
de 2015.

Art. 16 A avaliacao da aprendizagem dos académicos em relacao as atividades de estagio,
incluindo o trabalho final, é de incumbéncia do professor orientador do estagio.

Art. 17 A aprovagao nas disciplinas de estagio curricular supervisionado cujas atividades
praticas devam ser realizadas em ambiente escolar, nos termos desta Instrugao Normativa,
fica condicionada ao cumprimento da carga horaria pratica de cada disciplina, conforme
definidas no Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 18 As competéncias discriminadas no paragrafo unico do Art. 8° desta Instrugao
Normativa devem ser consideradas quando da avaliagdao do académico estagiario.

CAPITULO VI
DO ESTAGIO SUPERVISIONADO NAO OBRIGATORIO

Art. 19 O estagio supervisionado nao obrigatério é aquele desenvolvido como atividade
opcional, sem comprometimento da carga horaria curricular e obrigatdéria do curso.

Art. 20 Para a realizacao de estagio supervisionado nao obrigatério, sera firmado um Termo
de Compromisso entre a UFPA, o académico estagiario e a instituicdo de ensino
concedente do estagio, com a designagcdao de um supervisor, do quadro profissional da
concedente, habilitado nos termos desta normativa.

Art. 21 Cabera a concedente do estagio ndo obrigatério a responsabilidade pela inclusao do
académico estagiario em apolice de seguro contra acidentes pessoais, antes de iniciar o



o estdagio, informando o nimero da apdlice no Termo de Compromisso.

Art. 22 As atividades de estagio supervisionado nao obrigatério ndao poderdao ser
computadas da carga hordria de estagio curricular supervisionado, conforme previsto no
Projeto Pedagdgico do Curso, mas poderdo ser convalidadas como créditos de Atividade
Complementar, respeitados os critérios definidos em normativa pertinente.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23 Os casos omissos serao dirimidos pelo Colegiado do Curso, ouvidos o coordenador
de estagio da faculdade, o(s) professor(es) orientador(es) de estagio e demais envolvidos.



ANEXO |

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
CAMPUS UNIVERSITARIO DO BAIXO TOCANTINS/ABETETUBA
FACULDADE DE CIENCIAS DA LINGUAGEM

CARTA DE APRESENTACAO
Abaetetuba, ___de de
A Sra./ Ao Sr.
Diretor(a) da Escola
Prezado(a) Senhor(a),
Apresentamos-lhe o(a) discente regularmente matriculado
nesta Universidade, no Curso de Letras, sob o n° e solicitamos Vossa

colaboragdo no sentido de autoriza-lo a realizar o Estagio Supervisionado no Ensino
, No estabelecimento de ensino dirigido por V2 Sr?, no periodo de
_/_/__a_ [/ /.

Convém explicitar que o Estagio é atividade curricular obrigatéria e que consiste em
proporcionar aos académicos a sedimentagao de saberes tedricos e praticos, de forma a
operacionalizar uma proposta de intervengao didatico-pedagdgica capaz de colaborar tanto
com seu aperfeicoamento profissional quanto com os objetivos pedagdgicos da Escola.

Cordialmente,

Prof(a).
Coordenador(a) de Estdgios e Praticas da FACL

Rua Manoel de Abreu, s/n, Mutirédo
Abaetetuba/PA. CEP: 68440-000
facl@ufpa.com

cubt.ufpa.br



ANEXO I

CARTA DE AUTORIZAGCAO

de de

A/Ao Professor(a)

Coordenador(a) de Estagios e Praticas da FACL/UFPA-Campus de Abaetetuba

Prezado(a) Coordenador(a),

Atendendo a sua solicitacao, ratificamos que o(a) discente
foi autorizado a realizar o Estagio Supervisionado
no Ensino neste estabelecimento de ensino. O estagio sera cumprido
em colaboracdo com o(a) professor(a) no periodo de
_/_/__a__/_/___,nohorariodas___horasas___ horas.

Atenciosamente,

Assinatura e carimbo do(a) Diretor(a) da Escola



ANEXO Il

CARTA DE ACEITE

de de

Do(a)
Professor(a)-colaborador(a):
A

Coordenacéao de Estagios e Praticas da FACL/CAAB/UFPA

Prezado(a) Coordenador(a),

Autorizo o(a) académico(a) estagidrio(a) a executar,
durante o periodo do estagio, um projeto de intervengdo, com meu acompanhamento e
cooperacao (regéncia compartilhada), e a ter acesso aos textos produzidos pelos alunos
da(s) turma(s) por ocasido da regéncia.

Atenciosamente,

Nome e assinatura do(a) professor(a)-colaborador(a)



